Документация заведующего отделом ЦД(Ю)ТТ
1. Утвержденное Положение об отделе

2. Должностная инструкция заведующего отделом

3. Должностные инструкции педагогов

4. Циклограмма работы отдела

5. Перспективный план отдел прохождения педагогами аттестации и курсов повышения квалификации на 3 года

6. План работы отдела на год

7. Ежемесячные план работы отдела
8. Ежедневные планы

9. Журнал проверки документации педагогов отдела

10. Протоколы совещаний в отделе
11. Журнал учета консультаций педагогов отдела

12. Руководство и контроль (виды контроля, даты, аналитические справки)

13. Расписание занятий педагогов отдела

14. Анализ посещенных занятий и мероприятий (3 занятия, 1 мероприятие в неделю)

15. Календарно-тематические  и воспитательные планы педагогов (допустимо в электронном виде)

16. Положения о конкурсах, конкурсные материалы

17. Результативность педагогов отдела (папка/журнал учета достижений)

18. Анализы работы отдела за полугодие, за год

19. Методическая деятельность отдела (интересные наработки, сценарии, методические разработки, пособия, и т.п.)

20. Материалы из опыта работы педагогических работников отдела

21. Статистические данные по обучающимся, занимающихся в объединениях отдела (отчеты о контингенте)
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